
   

Ausschreibung Vorbereitungslehrgang Q³ für die Ablegung der Angestelltenprüfung I  
nach Anlage 1 der Entgeltordnung (VKA)   

Februar 2025 bis November 2025 im Online-Format 

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
die Verwaltungsschule Freiburg bietet im nächsten Jahr wieder einen berufsbegleitenden Vorbereitungs-
lehrgang für die Ablegung der Angestelltenprüfung I (Q³) an. Der Lehrgang findet ab Februar 2025 im Online-
Format statt.  

Die Abschlussprüfung im Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte/-r richtet sich nach der Ausbildungs- 
und Prüfungsverordnung des Regierungspräsidiums Karlsruhe für die Durchführung der Abschlussprüfung in 
anerkannten Ausbildungsberufen vom 19.05.1999. Die Ausbildungsabschlussprüfung gilt gleichzeitig als 
Angestelltenprüfung I - die Prüfungsanforderungen sind somit gleich hoch. 

Zulassungskriterien: 

Beschäftigte in einer staatlichen bzw. kommunalen Verwaltung mit folgenden Dienstzeiten: 

- 3 Monate für Beschäftigte mit bzw. ohne eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 
Verwaltungsausbildung. Die Dienstzeit kann durch ein Praktikum oder eine tatsächliche Tätigkeit 
(Arbeitsvertrag) in der Verwaltung abgeleistet werden. Der Zeitraum der Praxiserfahrung muss vor 
Beginn des Vorbereitungslehrgangs abgeschlossen sein.  

 
Die nach der Prüfungsordnung erforderlichen Unterrichtseinheiten verteilen sich auf die Bereiche 
Verwaltungsbetriebswirtschaft, Personalwesen, Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren sowie 
Wirtschafts- und Sozialkunde. 

Nach der Verordnung über die Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten besteht die 
Abschlussprüfung / Angestelltenprüfung I aus fünf Prüfungsbereichen. Davon sind vier schriftliche Prüfungen 
in den o.g. Bereichen zu fertigen. 
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Die schriftlichen Prüfungen werden im Dezember 2025 stattfinden. Des Weiteren erfolgt eine 
praktische Prüfung in 30 Minuten je Prüfling in den Fächern Kommunalrecht, Sozialhilfe und/oder 
öffentliche Sicherheit/Ordnung. Die praktische Prüfung ist für Februar 2026 geplant. 

Der Lehrgang startet am 05.02.2025 und endet im November 2025. Die vorläufigen Termine 
können Sie der beigefügten Terminplanung entnehmen. Der Unterricht findet ausschließlich im 
Online-Format über das Videokonferenz-Tool „Zoom“ statt. Für den Kurs-Kickoff findet eine 
dreitägige Einführungsveranstaltung in der Zeit vom 05.02.2025 bis 07.02.2025 im Präsenzformat, in 
den Räumlichkeiten der Verwaltungsschule in Freiburg (Neuer Messplatz 5, 79108 Freiburg) statt.  

Zur Abschlussprüfung wird zugelassen, wer am Vorbereitungslehrgang ordnungsgemäß 
teilgenommen hat. Die Teilnehmergebühr beträgt aktuell 1.990,- € (exkl. Lehrmittel) bzw. 1.890,- € für 
Mitglieder der BGVS e.V. Die Vorschriftensammlung für die Verwaltung in Baden-Württemberg (VSV) 
ist in der Lehrgangsgebühr nicht beinhaltet. Sie erhalten von uns einen Bestellschein, mit dem Sie die 
Vorschriftensammlung ohne Ergänzungslieferungen bestellen können.  

Wir bitten zu berücksichtigen, dass bei Rücktritt einer Anmeldung vor Ende der Anmeldefrist eine 
Gebühr in Höhe von 20 % der Teilnahmegebühr in Rechnung gestellt wird. Geht die Mitteilung über 
einen Rücktritt nach Ablauf der Anmeldefrist bei der Verwaltungsschule Freiburg ein, wird die 
Teilnahmegebühr in voller Höhe fällig. 

Als moderne Bildungseinrichtung bieten wir auf unserer Lehr- und Lernplattform Moodle sämtliche 
für die Teilnehmenden erforderlichen Unterlagen in digitaler Form an. Die digitale Mitarbeit der 
Teilnehmenden im Unterricht an eigenen Endgeräten nach Wahl (Notebook, Tablet, Surface, etc.) ist 
ausdrücklich erwünscht, erfolgt jedoch auf freiwilliger Basis. Die Geräte sollten mit den üblichen 
Officeanwendungen (MS Word, Excel, PowerPoint) sowie einem Internetbrowser und einer 
Anwendung zum Lesen und Bearbeiten von PDF-Dateien (z.B. Adobe Reader) ausgestattet sein. Aus 
didaktischen, wirtschaftlichen und ökologischen Gründen werden keine Unterlagen in Papierform zur 
Verfügung gestellt.  

Bei Interesse am Vorbereitungslehrgang bitten wir Sie, sich schnellstmöglich, jedoch spätestens bis 
zum 31.12.2024 jeweils mit dem Online-Formular auf der Homepage der Verwaltungsschule Freiburg 
anzumelden:  

https://vs-fr.de/angestelltenpruefung-i/anmeldeformular-angestelltenpruefung-i/ 
 
Bitte beachten Sie, dass es für den Lehrgang eine begrenzte Anzahl an Teilnehmerplätzen gibt. Die 
Zulassung wird nach Eingang der Anmeldung vergeben. 

gez. Löffler 

 

 

 

 

 
 

 
 

Sarah Löffler 
Produktmanagerin Q³ 
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