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Ausschreibung Vorbereitungslehrgang für die Abschlussprüfung im Ausbildungsberuf  
Verwaltungsfachangestellte_r - Winter 2024 an der Verwaltungsschule Freiburg 

 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
nachstehend finden Sie die Informationen hinsichtlich des kommenden Kurses. 
 
Wintervorbereitungslehrgang 2024 

▪ für Auszubildende mit 2,5-jähriger Ausbildungsdauer gedacht 
▪ Unterrichtsbeginn: 14.08.2024 
▪ Unterrichtsende: 29.11.2024 
▪ Unterrichtsfreier Tag: 04.10.2024 
▪ schriftliche Prüfung: 04. + 06. Dezember 2024  
▪ fachpraktische Prüfung: 11. + 12. Februar 2025  
▪ Kursgebühr (exkl. Lehrmittel): 1.890, - € | für Mitglieder des BGVS e.V. 1.790, - € 

 
 
Digitalisierung im Vorbereitungslehrgang 
Als Bildungsträger nehmen wir unsere Aufgabe, Auszubildende gut auf Ihren Beruf vorzubereiten, 
ernst. Daher folgen wir dem Megatrend Digitalisierung und dessen Auswirkungen.  
Die Verwaltungsschule Freiburg arbeitet papierlos und stellt den Kursteilnehmenden alle notwendigen 
Unterlagen über die Lehr- und Lernplattform VISITARES digital zur Verfügung. Die notwendige Metho-
denkompetenz wird den Auszubildenden zu Beginn des Lehrgangs vermittelt. Wir sind überzeugt, dass 
dies ein wichtiger Schritt für die Zukunft ist und bitten Sie, uns und Ihre Auszubildenden auf dem Weg 
ins digitale Zeitalter zu unterstützen. 
 
 
Notwendiges Arbeitsmaterial für Ihre Auszubildenden 
Ihre Auszubildenden brauchen zwingend ein gut funktionierendes Endgerät (Laptop, Tablet, …) zur 
Mitarbeit im Unterricht und zur Prüfungsvorbereitung zu Hause.  
Folgende Anforderungen müssen erfüllt werden: 

▪ WLAN-fähig 
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▪ Gängige Office-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint) 
▪ Internetbrowser 
▪ Anwendung zur Bearbeitung von pdf-Dateien (z.B. Adobe Reader) 

 
 
Lehrgangsort: Neue Räumlichkeiten 

▪ Adresse: Neuer Messplatz 5, 79108 Freiburg 
▪ ausreichend Parkplätze gegen Parkgebühr vorhanden 
▪ gut erreichbar mit öffentlichen Verkehrsmitteln (Straßenbahn & Bus) 

 
 
Anmeldung zum Sommervorbereitungslehrgang 2024 

▪ Anmeldungen sind ab sofort möglich 
▪ Anmeldefrist 15.07.2024  
▪ Platzvergabe erfolgt bei Überschreiten der Kapazität nach Eingangsdatum 
▪ digitale Anmeldung über Anmeldeformular auf unserer Webseite (www.vs-fr.de) 
▪ Anmeldebestätigungen per Mail 

 
 
Stornierungsbedingungen 

▪ bis 2 Monate vor Lehrgangsbeginn: Stornierungskosten i. H. v. 15 % der Kursgebühr 
▪ bis 1 Monat vor Lehrgangsbeginn: Stornierungskosten i. H. v. 30 % der Kursgebühr 
▪ weniger als 1 Monat: Stornierungskosten i. H. v. 100 % der Kursgebühr  

 
 
Wir freuen uns auf die Anmeldung Ihrer Auszubildenden.  
Bei Rückfragen können Sie mich gerne kontaktieren. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Philipp Fischer 
 
 
PS: Für Quereinsteiger*innen bieten wir ein spezialisiertes Angebot für die  
Erste Prüfung nach der Entgeltordnung an. Interessierte an diesem Abschluss bitten wir, sich entspre-
chend auf unserer Homepage zu informieren.  
 

https://vs-fr.de/angestelltenpruefung-i/

