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Ausschreibung Vorbereitungslehrgang Q3 fiir die Ablegung der
Angestelltenpriifung Inach Anlage 1 der Entgeltordnung (VKA) - September 2024 bis Juli 2025

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Verwaltungsschule Freiburg bietet in diesem Jahr wieder einen berufsbegleitenden Vorbereitungs-
lehrgang fir die Ablegung der Angestelltenpriifung | (Q3) an.

Die Abschlusspriifung im Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte/-r richtet sich nach der Ausbil-
dungs- und Priifungsverordnung des Regierungsprasidiums Karlsruhe fiir die Durchfiihrung der Ab-
schlusspriifung in anerkannten Ausbildungsberufen vom 19.05.1999. Die Ausbildungsabschlusspriifung
gilt gleichzeitig als Angestelltenpriifung I. Die Priifungsanforderungen sind somit gleich hoch.

Zulassungskriterien:
Beschaftigte in einer staatlichen bzw. kommunalen Verwaltung mit folgenden Dienstzeiten:

- 3 Monate fiir Beschaftigte mit bzw. ohne eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder
Verwaltungsausbildung. Die Dienstzeit kann durch ein Praktikum oder eine tatsachliche Tatigkeit
(Arbeitsvertrag) in der Verwaltung abgeleistet werden. Der Zeitraum der Praxiserfahrung muss
vor Beginn des Vorbereitungslehrgangs abgeschlossen sein.

Die nach der Priifungsordnung erforderlichen Unterrichtseinheiten verteilen sich auf die Bereiche Ver-
waltungsbetriebswirtschaft, Personalwesen, Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren, Wirt-
schafts- und Sozialkunde.

Nach der Verordnung Uber die Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten besteht die Ab-
schlusspriifung / Angestelltenpriifung | aus fiinf Priifungsbereichen. Davon sind vier schriftliche Priifun-
gen in den o.g. Bereichen zu fertigen.
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Die schriftlichen Priifungen werden im Mai 2025 stattfinden. Des Weiteren erfolgt eine praktische Pri-
fung in 30 Minuten je Priifling, und zwar in den Fachern Kommunalrecht, Sozialhilfe und/oder 6ffentliche
Sicherheit/Ordnung. Die praktische Priifung findet im Juli 2025 statt.

Der Lehrgang startet im Anschluss an die Sommerferien am 09. September 2024 und endet im
April 2025. Der Unterricht findet in den Raumen der Verwaltungsschule Freiburg (Neuer Messplatz 5,
79108 Freiburg) statt. Die vorlaufigen Termine kénnen Sie der beigefligten Terminplanung entnehmen.

Zur Abschlusspriifung wird zugelassen, wer am Vorbereitungslehrgang ordnungsgemafs teilgenommen
hat. Die Teilnehmergebiihr betragt aktuell 1.990,- € (exkl. Lehrmittel) bzw. 1.890,- € fiir Mitglieder der
BGVS e.V. Die Vorschriftensammlung fiir die Verwaltung in Baden-Wiirttemberg (VSV) ist in der Lehr-
gangsgebiihr nicht beinhaltet. Sie erhalten von uns einen Bestellschein, mit dem Sie die Vorschriften-
sammlung ohne Erganzungslieferungen bestellen kénnen.

Wir bitten zu beriicksichtigen, dass bei Riicktritt einer Anmeldung vor Ende der Anmeldefrist eine Gebiihr
in Hohe von 20 % der Teilnahmegebiihr in Rechnung gestellt wird. Geht die Mitteilung tiber einen Riick-
tritt nach Ablauf der Anmeldefrist bei der Verwaltungsschule Freiburg ein, wird die Teilnahmegebdihr in
voller Hohe fallig.

Als moderne Bildungseinrichtung bieten wir auf unserer Lehr- und Lernplattform Moodle samtliche fiir
die Teilnehmenden erforderlichen Unterlagen in digitaler Form an. Die digitale Mitarbeit der Teilnehmen-
den im Unterricht an eigenen Endgeraten nach Wahl (Notebook, Tablet, Surface...) ist ausdrticklich er-
winscht, erfolgt jedoch auf freiwilliger Basis. Die Gerate sollten mit den tblichen Officeanwendungen
(MS Word, Excel, PowerPoint) sowie einem Internetbrowser und einer Anwendung zum Lesen und Be-
arbeiten von PDF-Dateien (z.B. Adobe Reader) ausgestattet sein. Es werden aus didaktischen, wirt-
schaftlichen und 6kologischen Griinden keine Unterlagen in Papierform zur Verfligung gestellt.

Bei Interesse am Vorbereitungslehrgang bitten wir Sie, sich bis spatestens bis zum 15. August 2024
jeweils mit dem Online-Formular auf der Homepage der Verwaltungsschule Freiburg anzumelden:

https://vs-fr.defangestelltenpruefung-ifangestelltenpruefung-i-q-3-praesenz/

Fir den Lehrgang gibt es eine begrenzte Anzahl an Teilnehmerplatzen. Die Zulassung wird nach Eingang
der Anmeldung vergeben.

Mit freundlichen Griif3en,

llona Kern

PS: Ab Februar 2025 bieten wir den berufsbegleitenden Vorbereitungslehrgang Q3 auch wieder im On-
line-Format an. Weitere Informationen werden friihzeitig auf der Homepage verdffentlicht. Bei weite-
ren Fragen konnen Sie sich gerne mit Frau Loffler (sarah.loeffler@vs-fr.de) in Verbindung setzen.
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